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~ Avis de recrutement |;odr le poste de Com ptable [

Dans le cadre de la mise en ccuvre de son projet 109-004-1052 (2026-2030) en partenariat avec Misercor/KZE
(Katholische Zentralstelle fiir Entwicklungshilfc), le BELACD Caritas Pala lance le recrutement d’un(e)
comptable aux conditions mentionnées ci-dessous :

Titre du poste Comptable

Nature du contrat : CDD

Durée du contrat 36 mois conformément a la durée du projet
Date de prise de fonction 2 Novembre 2026

Lieu de recrutement Pala

Licu d’affectation Pala

Bac+5 minimum en comptabilité/finance, gestion
Profil requis financiére et budgétaire ou audit et contrdle de gestion
Expériences requise Avec 2 ans dans un poste similaire (stages y compris)

Le (la) comptable recruté (¢) par la BELACD Caritas Pala sera placé (e) sous la responsabilité de la
Direction.

Description du poste :
. Elaborer et appliquer les procédures de gestion financiére, administrative, comptable et
budgétaire.
. Etablir les décomptes financiers des recettes et des dépenses ;
Rédiger les demandes de versement auprés des partenaires ;
Etablir les ordres de paiement et les demandes de financement ;
Vérifier et passer les écritures comptables ;
Etablir les états de rapprochement entre les comptes et les relevés bancaires ;
Etablir au besoin le plan de trésorerie périodique
Produire les états financiers périodiques ;
Elaborer le rapport financier semestriellement pour audit ;
o Etablir les charges patronales et les déclarations fiscales et sociales (IRPP, CNPS) ;

. Préparer et consolider, a chaque semestre, les états comptables (bilan, balance, grand-livre,
rapprochement bancaire) pour chaque programme d’appui et pour chaque service ;
. Elaborer et présenter périodiquement le tableau de bord financier de suivi budgétaire ;

. Elaborer et présenter le projet de budget et soutenir la révision éventuelle du budget ;

. Assurer le suivi financier des projets et les unités rattachées au BELACD Caritas PALA ;
o Controler /améliorer la comptabilité ;

o Contrdler les caisses des centres de santé et les justificatifs de dépenses ;

. Participer a I’amélioration de la qualité des rapports financiers ;

. Appuyer |’organisation des audits financiers
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Expérience requisc :

o Etre titulaire d’une licence (Bac + 5) en comptabilité/finance, en gestion, ou cn audit et contréle de
gestion ;

* Avoir au moins deux ans d’expérience dans la tenue de la comptabilité d’organisations humanitaires,
d’associations ou de cabinets d’expertisec comptable (stages compris) ; unc expérience d’appui aux
audits de comptes d’ONG est un atout ;

e Avoir des habiletés de programmation et une habileté de produire des rapports des activités cn cours ct
des rapports financiers ;

e Avoir de bonnes capacités d’analyse et de syntheése ;

* Avoir des aptitudes cn communication et négociation,

e Avoir de bonnes connaissances en matiére de développement institutionnel / renforcement
organisationnel et de gestion de projets ;

e Avoir une bonne connaissance des structures de I’Eglise catholique (du TCHAD) et des procédures
des bailleurs (Misereor/KZE) ;

e Une bonne connaissance du BELACD Caritas PALA (si possible, avoir effectué un stage au BELACD
Caritas PALA)

¢ Avoir unc bonne connaissance de I’outil informatique, en particulier des logiciels de comptabilité

(Sage Saari) ainsi qu’une bonne capacité rédactionnelle ;

Avoir une bonne maitrise du frangais ; des notions d’anglais sont apprécices ;
Etre discret(c), posé(e) et de bonne moralité

Capacité a travailler en équipe et sous pression ;

Avoir une connaissance de I’utilisation de I’'IA

Dossier a fournir :
1)  Lettre de motivation ;
2)  Curriculum vitac détaillé ;
3)  Copies certifiées conformes des diplomes ;
4)  Certificat(s) de travail ou attestation(s) de stage conforme au profil ci-dessus.

Les dossiers de candidature sont regus uniquement a I’adresse mail suivant : belacdcaritasrecrue@gmail.com
Date limite de réception des dossiers : le 29 Octobre 2026 & 14h 00 mn au plus tard.

Sculs les candidats retenus seront convoqués pour un test a la direction du BELACD Caritas Pala le 31
Octobre 2026.

Fait a Pala le 20 Octobre 2026

,ACD Caritas Pala
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